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 ACTIVIDAD Comité No. 4 extraordinario Socialización  
Del Sistema Único De Información Y 
Tramites SUIT     

Acta No.5  

LUGAR: VIRTUAL  FECHA:17/09/2025 

RESPONSABLE: LUISA FERNANDA MARTINEZ VILLARREAL 

PROCESO: PLANEACION-MIPG 

 

OBJETIVO 

 
Socializar el Manual  Sistema Único De Información Y Tramites SUIT   en la ESE  Sagrado 

Corazón de Jesús E.S.E. del Municipio del Valle Del Guamuez – Putumayo 

 

AGENDA  

1. Saludo de bienvenida  
2. Verificación de Quorum – Coordinadores y Lideres de Proceso  
3. Socializar el sistema único de información y tramites SUIT 
4. Dar conocer los pasos para la creación de tramites   
5. Cierre  

 

DESARROLLO 

 
1. Saludo de Bienvenida 

 
La profesional Luisa Fernanda Martínez Villarreal encargada del desarrollo del Modelo integrado de 
planeación y gestión MIPG de la E.S.E Hospital Sagrado Corazón de Jesús da inicio al comité 
extraordinario, con la finalidad de dar paso a la socialización de SUIT, con un saludo de bienvenida a 
los asistentes, resaltando la importancia de la misma y tema a tratar. 
 

2. Verificación de Quorum 
 
Se realiza la verificación del quórum para confirmar la validez de las decisiones que se tomarán durante 
el comité. 
 

3. Socialización del sistema único de información y tramites SUIT  
 

Desarrollando el 3er punto, se da inicio a la socialización del sistema único de información de tramites 
donde se da a conocer la importancia de optimizar los tramites atreves del sistema único de información 
de tramites SUIT, herramienta estratégica del Estado colombiano, administrada por el Departamento 
Administrativo de la Función Pública, que tiene como finalidad consolidar y mantener actualizada la 
información sobre los trámites y servicios que prestan las entidades públicas.  
 
Una vez realizada la socialización del sistema único de información de tramites SUIT, se da a conocer 
los pasos y tiempos para realizar la gestión de creación de tramites dentro del aplicativo SUIT.  
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Se hace articulación con el área de trabajo social para definir los tramites a realizar bajo el sistema 
único de información SUIT, donde se definieron los tramites, Registro Nacido Vivo e Historia clínica  
 

4. Cierre de comité. 
 

Se finaliza la reunión con palabras de agradecimiento a los asistentes y se establecen los compromisos  

 

 

mailto:gerencia@hospitalhormiga.gov.co


  
E.S.E HOSPITAL SAGRADO CORAZON DE JESUS 

NIT 846.000.471 – 5 

Código: SGC-PR-
02-F3 

Versión: 2 

 
ACTA 

Fecha Elaboración: 
16/04/2024   

Página 3 de 4 

 

𝑬𝒙𝒄𝒆𝒍𝒆𝒏𝒄𝒊𝒂 𝒚 𝑺𝒆𝒓𝒗𝒊𝒄𝒊𝒐 𝒂 𝒍𝒂 𝑪𝒐𝒎𝒖𝒏𝒊𝒅𝒂𝒅 
Dirección: Barrio la Parker vía el Rosal Celular: 3108379335 - 3182528532 

www.hospitalhormiga.gov.co - Email: gerencia@hospitalhormiga.gov.co 
La Hormiga - Valle del Guamuez – Putumayo 

COMPROMISOS 

 Cumplimiento de las actividades y entrega de productos en las fechas y tiempos establecidos.  
 

 
 

Elaboró: Luisa Fernanda Martínez Villarreal  

 

Prof MIPG Firma:  

 

 LISTADO DE ASISTENCIA 
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