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ACTIVIDAD Comité No. 4 extraordinario Socializacién | Acta No.5
Del Sistema Unico De Informacion Y
Tramites SUIT
LUGAR: VIRTUAL FECHA:17/09/2025
RESPONSABLE: | LUISA FERNANDA MARTINEZ VILLARREAL
PROCESO: PLANEACION-MIPG

OBJETIVO

Socializar el Manual Sistema Unico De Informaciéon Y Tramites SUIT en la ESE Sagrado
Corazén de Jesus E.S.E. del Municipio del Valle Del Guamuez — Putumayo

AGENDA

Saludo de bienvenida

Verificacién de Quorum — Coordinadores y Lideres de Proceso
Socializar el sistema unico de informacién y tramites SUIT

Dar conocer los pasos para la creaciéon de tramites

Cierre

arwNE

DESARROLLO

1. Saludo de Bienvenida

La profesional Luisa Fernanda Martinez Villarreal encargada del desarrollo del Modelo integrado de
planeacion y gestion MIPG de la E.S.E Hospital Sagrado Corazén de JesUs da inicio al comité
extraordinario, con la finalidad de dar paso a la socializacién de SUIT, con un saludo de bienvenida a
los asistentes, resaltando la importancia de la misma y tema a tratar.

2. Verificacion de Quorum

Se realiza la verificacion del quérum para confirmar la validez de las decisiones que se tomaran durante
el comité.

3. Socializacion del sistema Unico de informacién y tramites SUIT

Desarrollando el 3er punto, se da inicio a la socializacion del sistema Unico de informacién de tramites
donde se da a conocer laimportancia de optimizar los tramites atreves del sistema Unico de informacion
de tramites SUIT, herramienta estratégica del Estado colombiano, administrada por el Departamento
Administrativo de la Funcién Publica, que tiene como finalidad consolidar y mantener actualizada la
informacion sobre los tramites y servicios que prestan las entidades publicas.

Una vez realizada la socializaciéon del sistema Unico de informacién de tramites SUIT, se da a conocer
los pasos y tiempos para realizar la gestion de creacién de tramites dentro del aplicativo SUIT.
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RACIONALIZACION DE
TRAMITES
SISTEMA UNICO DE
INFORMACION TRAMITES (suit) ;
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/

FIGURA 3. Procedimiento para la adopcion de nuevos tramites o la modificacion estructural de tramites existentes

Registro de Revisién de Presentar Revisién de S SrPree Registrar

solicitud forma de la documentos fondo de la o administrativo tramite

en SUIT solicitud faltantes en SUIT

Resultado: Tiempo: Tiempo méximo: Tiempo: Tiempo: Resultado: Tiempo max.:

solicitud de 10 dias 1 mes 15 dias 15 dias calendario acto administrativo 3 dias

concepto de calendario. calendario. a partir de los mediante el siguientes a

aprobacién de Resultado: ajustes recibidos o cual se adopta o la expedician

adopcién de un Resultado: entrega de Resultado: 30 dias calendario implementa un del acto

nuevo tramites validacion requisitos analisis a partir de la nuewvo tramite o administrative

o modificacion completitud faltantes, en de fondo y solicitud, si no se se modifica un

estructural de requisitos. caso contrario, se observaciones solicitaron ajustes.  trémite existente Resultado
adelantard acto técnicas y tramite exigible
de desistimiento juridicas Resultado: a los usuarios.
de la solicitud concepto

autorizando o no
la implementacién
o modificacitn
estructural

del tramite.

La solicitud debe efectuarse, por regla general, a través del sistema Gnico
de informacién de trémites (SUIT) y, excepcionalmente, mediante correo
electrénico o correspondencia fisica cuando la entidad no cuente con la JE—EL

infraestructura tecnoldgica requerida Consulte la guia SUIT

El procedimiento ante el SUIT debe seguir los lineamientos de la guia de usuario
del sistema dnico de informacién de tramites que se encuentre vigente

Se hace articulacién con el area de trabajo social para definir los tramites a realizar bajo el sistema
Unico de informacién SUIT, donde se definieron los tramites, Registro Nacido Vivo e Historia clinica

4. Cierre de comité.

Se finaliza la reunion con palabras de agradecimiento a los asistentes y se establecen los compromisos
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COMPROMISOS

¢ Cumplimiento de las actividades y entrega de productos en las fechas y tiempos establecidos.

Elaboro: Luisa Fernanda Martinez Villarreal
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